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   Prot. n. 3235/I.1 del 2.11.2020 
Al Personale Docente 

Agli Atti 
Al sito web 

E p.c. alla DSGA 
                                     

 PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ  
A.S. 2020/2021 

 

Il Piano Annuale delle Attività ha lo scopo di fornire alle componenti della scuola un quadro d’insieme di tutto 
ciò che è al momento prevedibile. Esso non è, né può essere, esaustivo e vi potranno essere altri impegni e riunioni per 
sopravvenute esigenze. 

La Dirigenza modificherà e/o aggiornerà tale piano solo per sopraggiunti motivi istituzionali o causa di forza 
maggiore non prevedibili all'atto della sua approvazione. 
 
SI PRECISA CHE: 

1. Il presente calendario ha valore di convocazione. 
2. Eventuali modifiche, sempre possibili, al presente calendario dettate da esigenze sopraggiunte e non previste 

saranno tempestivamente comunicate. 
3. Ogni docente può essere impegnato in tali attività per un numero di ore non superiore alle 80 (40 di attività 

collegiali e 40 di attività inerenti i consigli di classe).  
4. I docenti impegnati su più scuole faranno pervenire al Dirigente i piani delle attività delle istituzioni scolastiche 

ove completano. 

Il Dirigente Scolastico 
           Prof.ssa Angela Renis 

 

  CALENDARIO DELLE LEZIONI 
 

INIZIO DELLE LEZIONI 24 settembre 2020 (lunedì) 

CONCLUSIONE      12 giugno 2021 scuola primaria  

 30 giugno 2021 scuola dell’infanzia 

FESTIVITA’ NATALIZIE dal 23 dicembre 2020 al 6 gennaio 2021 

FESTIVITA’ PASQUALI   dal 1 aprile 2021  al 6 aprile 2021 

FESTIVITA’  1 novembre 2020 (domenica) – Festa di tutti i Santi 

 8 dicembre 2020 (martedì) – Immacolata Concezione  

 25 aprile 2021 (domenica) - Anniversario della Liberazione  

 1 maggio 2021 (sabato) – Festa del Lavoro 

 2 giugno 2021 (mercoledì) – Festa Nazionale della Repubblica 

SOSPENSIONI: Regione CAMPANIA   2 novembre 2020 (lunedì) – Commemorazione dei defunti 

 7 dicembre 2020 (lunedì) – ponte dell’Immacolata Concezione 

 16 febbraio 2021 – martedì di Carnevale  

SOSPENSIONI: (eventuale) ordinanza del 
Sindaco  

dal 24 settembre al 27 settembre 
dal 28 settembre al 29 settembre 

SOSPENSIONI deliberate dal C.d.C. /// 

TOTALE giorni di lezione  
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CALENDARIO ANNUALE DEGLI IMPEGNI 
Art. 28, CCNL 2016/18; artt. 28 e 29 CCNL 2006/09 - ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

 

              SETTEMBRE  
 
 

 
 
 

    let. a) let. b) 

01.09.2020 Dalle ore 
h 7.45 

Personale docente  
ed ATA 

 
SEDE V.V.V. 

Presa di servizio personale docente e non docente  
 

  

Giovedì  
03.09.2020 

 

h 17.00-
19.00 

 
 

 
Collegio docenti 

unitario 
 
 

Google Suite 

Vd. Circ. n. 3  2  

Lunedì  
07.09.2020 

h 9.00-
12.00 

 
 
 
 
 

Consigli di 
intersezione-

interclasse 
orizzontale  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Google Suite 

O.d.G.  
1. Condivisione del curricolo verticale d’Istituto 

secondo la seguente organizzazione 
2.  

 I docenti di scuola dell’infanzia posto 
comune e religione si riuniranno nella 
stanza……., coordinate dalla docente M. 
Ruocco; 

 I docenti di nuovo ingresso scuola primaria 
posto comune, i docenti di religione e tutti 
i docent delle ex classi 5^ e delle ex classi 
1^ si incontreranno nella stanza…….., 
coordinate dalla docente M. Rapacciuolo; 

 I docenti delle ex classi 2^, 3^ e 4^ si 
incontreranno nella stanza ……, coordinate 
dalla docente A. Manzi; 

 Tutti i docenti H di nuovo ingresso e non 
della scuola primaria e della scuola 
dell’infanzia si incontreranno nella stanza 
……, coordinate dalle docenti P. Iozzino e 
C. Scoppa. 
 

Redazione del verbale a cura di segretario 
appositamente individuato; indicare con precisione 
quanto concordato e svolto.   
 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 
 
 

 3 

mailto:dsgragnano2@gmail.com
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Lunedì  
07.09.2020 

h. 13.00 Consegna domande 
FF.SS. 

 
 

Invio su posta istituzionale naee142002@istruzione.it 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

h 13.30- 
14.30 

Commissione 
istruttoria FFSS: DS/ 

collaboratori DS 
 
 

SEDE V.V.V. 
Presidenza 

 

Esame dei C.V. dei candidati e corrispondenza delle 
domande alle aree indicate dal collegio  
 
 
 
Redazione del verbale. 

 
 

 

 

 

 

 

Martedì 
08.09.2020 

 

h 10.00-
12.00 

 
 

Collegio docenti 
unitario 

 
 

SEDE  
Palestra  

V.V.V. 

Seguirà Circ. con O.d.G. 2  

 h 12.00-
13.00 

DS/ 
Animatore Digitale/ 

Team Digitale 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

V.V.V.  
 

OdG: 
1. Verifica innovazione digitale e verifica bisogni 
2. Predisposizione calendario formazione 

personale docente 
 
 
 
Redazione del verbale a cura di segretario 
appositamente individuato; indicare con precisione 
quanto concordato e svolto.   
 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 
 

  

Mercoledì 
09.09.2020 

 

h 09.00-
12.00 

 
 

Consigli di 
intersezione-

interclasse 
orizzontale  

 
Suddivisione in 

gruppi operativi: 
 

n. 3 intersezioni: 
-3 anni 
-4 anni 
-5 anni 

 

OdG: 
1. Progetto accoglienza  
2. Disamina curricolo di istituto specifica 

annualità 
 
 
 
Redazione del verbale a cura di segretario 
appositamente individuato (a rotazione); indicare 
con precisione quanto concordato e svolto.   
 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 

 3 
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n. 5 interclassi: 
-classi 1^; 
-classi 2^; 
-classi 3^; 
-classi 4^; 
-classi 5^; 

 
 

Google Suite 
 

 

Mercoledì 
09.09.2020 

 

h 09.00-
12.00 

 
 

Consigli di 
intersezione-

interclasse 
orizzontale  

 
Suddivisione in 

gruppi operativi: 
 

n. 3 intersezioni: 
-3 anni 
-4 anni 
-5 anni 

 
n. 5 interclassi: 

-classi 1^; 
-classi 2^; 
-classi 3^; 
-classi 4^; 
-classi 5^; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Google Suite 
 

OdG: 
1. Progetto accoglienza  
2. Disamina curricolo di istituto specifica 

annualità 
 

 I docenti di scuola dell’infanzia (posto 
comune e di sostegno) si riuniranno 
secondo l’assegnazione delle docenti alle 
sezioni nelle specifiche annualità. 
 
 

 I docenti di scuola primaria (posto comune 
e di sostegno) si riuniranno secondo 
l’assegnazione dei docenti alle classi nelle 
specifiche annualità. 
 
 

 I docenti di IRC avranno cura, sotto la 
personale responsabilità, di garantire la 
presenza a rotazione in tutte le 
intersezioni/interclassi di appartenenza.   

 
 
Redazione del verbale a cura di segretario 
appositamente individuato (a rotazione); indicare 
con precisione quanto concordato e svolto.   
 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 
 

 3 

Giovedì  
10.09.2020 

h 9.00-
12.00 

 
 

Consigli di 
intersezione-

interclasse 
orizzontale  

 
Suddivisione in 

gruppi operativi: 
 

n. 3 intersezioni: 

OdG: 
1. Misure organizzative a.s. 2020/21 per 

l’emergenza COVID-19; 
2. Programmazione e pianificazione delle 

attività didattiche annuali; 
3. Pianificazione delle attività di recupero degli 

apprendimenti in ossequio ai PIA e PAI a.s. 
2019-20: stesura calendario ed orario delle 
attività sincrone che tutte le classi e sezioni 

 3 

mailto:dsgragnano2@gmail.com
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-3 anni 
-4 anni 
-5 anni 

 
n. 5 interclassi: 

-classi 1^; 
-classi2^; 
-classi 3^; 
-classi 4^; 
-classi 5^; 

 
 
 

Google Suite 

attueranno da lunedì 14.09.2020 (si 
consiglia, previo contatto con le famiglie, di 
riservare all’incontro con gli alunni  almeno 
un’ora nelle giornate di lun., merc., e ven.). 
 

Stessa organizzazione del  giorno 09.09.2020 
 
 

Redazione del verbale a cura di segretario 
appositamente individuato (a rotazione); indicare 
con precisione quanto concordato e svolto.   
 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 
 

Giovedì  
10.09.2020 

h 16.00-
17.30 

Tutti i docenti H di 
Istituto 

 
GLH 

 
 
 

Google Suite 

OdG: 
1. Analisi bisogni, presentazione degli alunni, 

Piano di Inclusione. 
I docenti H di scuola primaria e di scuola 
dell’infanzia si incontreranno con il DS nella stanza 
….. 
 
Redazione del verbale 
 

  

Venerdì  
11.09.2020 

h 09.00-
10.00 

 
 

Tutti i docenti dei 5 
anni uscenti e delle 

attuali classi 1^ 
 
 
 
 

Sede V.V.V. 

Presentazione alunni ex 5 anni. 
 
Le docenti di scuola dell’infanzia e di scuola 
primaria occuperanno tre diverse aule del secondo 
piano a destra del plesso di V.V.V. 
 
Si consiglia la redazione del verbale per conservare 
traccia e memoria dell’incontro.   
 

  

Venerdì  
11.09.2020 

 

h 10.30-
11.30 

 
 

Docenti in ingresso, 
ASPP, RLS, referenti 
di plesso (infanzia e 

primaria) 
 

1 padiglione 
V.V.V. 

Formazione D. Lgs. 81/2008 
Incontro di informazione e formazione obbligatoria ai 
sensi degli artt. 36 e 37, D. Lgs. 81/2008, “Testo 
Unico sulla Salute e Sicurezza sul Lavoro” a cura del 
Responsabile SPP dell’Istituto. 

  

Lunedì 
14.09.2020 

 
 

Orario 
scolastico 

h 9.00-
12.00 

 
 
 
 
 
 

Consigli di 
Intersezione - 

interclasse 
orizzontale 

 
Suddivisione 

in gruppi 
operativi: 

OdG: 
1. Predisposizione UdA 

 

 I docenti di scuola dell’infanzia (posto 
comune e di sostegno) si riuniranno 
secondo l’assegnazione delle docenti alle 
sezioni nelle specifiche annualità. 

 

  

mailto:dsgragnano2@gmail.com
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h.9.00 – 
10.00 

 
 
h. 11.00 – 

12.00 

 
n. 3 

intersezioni: 
-3 anni 
-4 anni 
-5 anni 

 
 

n. 5 
interclassi: 
-classi 1^; 
-classi2^; 
-classi 3^; 
-classi 4^; 
-classi 5^; 

 
 
 

Google Suite 

 

 I docenti di scuola primaria (posto comune e 
di sostegno) incontreranno gli alunni per 
l’attuazione dei PIA a.s. 2019-20. 
Successivamente, si riuniranno secondo 
l’assegnazione dei docenti alle classi nelle 
specifiche annualità. 

 

 I docenti di IRC avranno cura, sotto la 
personale responsabilità, di garantire la 
presenza a rotazione in tutte le 
intersezioni/interclassi di appartenenza. 

 
Redazione del verbale a cura di segretario 
appositamente individuato (a rotazione); indicare 
con precisione quanto concordato e svolto. 
 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com  
 

Martedì  
15.09.2020 

 
 
 
 

Orario 
scolastico 

h 9.00 – 
12.00 

Consigli di 
Intersezione -  

interclasse 
Orizzontale 

 
Suddivisione 

in gruppi 
operativi: 

 
n. 3 

intersezioni: 
-3 anni 
-4 anni 
-5 anni 

 
n. 5 

interclassi: 
-classi 1^; 
-classi2^; 
-classi 3^; 
-classi 4^; 
-classi 5^; 

 
Google Suite 

  OdG: 
1. Predisposizione UdA 
2. Lettura e condivisione dei documenti relativi al 
“Regolamento recante misure di prevenzione e 
contenimento della diffusione del Covid-19” e 
“Patto Educativo di Corresponsabilità” da 
presentare ai genitori nelle giornate di mercoledì e 
venerdì. 
 
Stessa organizzazione del giorno 14.09.2020 
 
Redazione del verbale a cura di segretario 
appositamente individuato (a rotazione); indicare 
con precisione quanto concordato e svolto. 
 
 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com  

  

Mercoledì 
16.09.2020 

Orario 
scolastico 

h 9.00 -
12.00 

 
 

Consigli di 
Intersezione - 

interclasse 
orizzontale 

OdG: 
1. Predisposizione UdA 

 

 I docenti di scuola dell’infanzia (posto 

  

mailto:dsgragnano2@gmail.com
mailto:dsgragnano2@gmail.com
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h. 9.00 – 
10.00 

 
 

h. 11.00 – 
12.00 

 
Suddivisione 

in gruppi 
operativi: 

 
n. 3 

intersezioni: 
-3 anni 
-4 anni 
-5 anni 

 
 

n. 5 
interclassi: 
-classi 1^; 
-classi2^; 
-classi 3^; 
-classi 4^; 
-classi 5^; 

 
 

Google Suite 

comune e di sostegno) si riuniranno 
secondo l’assegnazione delle docenti alle 
sezioni nelle specifiche annualità. 

 

 I docenti di scuola primaria (posto comune e 
di sostegno) incontreranno gli alunni per 
l’attuazione dei PIA a.s. 2019-20. 
Successivamente, si riuniranno secondo 
l’assegnazione dei docenti alle classi nelle 
specifiche annualità. 

 
 

 I docenti di IRC avranno cura, sotto la 
personale responsabilità, di garantire la 
presenza a rotazione in tutte le 
intersezioni/interclassi di appartenenza. 

 
Redazione del verbale a cura di segretario 
appositamente individuato (a rotazione); indicare 
con precisione quanto concordato e svolto. 
 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com  
 

Giovedì  
17.09.2020 

 
Orario 

scolastico 

h 9.00 – 
12.00 

Consigli di 
Intersezione - 

interclasse 
orizzontale 

 
Suddivisione 

in gruppi 
operativi: 

 
n. 3 

intersezioni: 
-3 anni 
-4 anni 
-5 anni 

n. 5 
interclassi: 
-classi 1^; 
-classi2^; 
-classi 3^; 
-classi 4^; 
-classi 5^; 

 
Google Suite 

  OdG: 
1. Predisposizione UdA 
 
 
Stessa organizzazione del giorno 14.09.2020 
 
 
Redazione del verbale a cura di segretario 
appositamente individuato (a rotazione); indicare 
con precisione quanto concordato e svolto. 
 
 
 
 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 

  

mailto:dsgragnano2@gmail.com
mailto:dsgragnano2@gmail.com
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Venerdì 
18.09.2020 

h 9.30 – 
11.30  

Collegio 
Docenti  
unitario 

 
Google Suite 

 

Vd Circolare n. 16  
2 

 

Martedì 
22.09.2020 

 
 

Orario 
Scolastico 

h 9.00-
12.00 

Consigli di 
Intersezione 
orizzontale 

 
Suddivisione 

in gruppi 
operativi: 

n. 3 
intersezioni: 

-3 anni 
-4 anni 
-5 anni 

 
n. 5 

interclassi: 
-classi 1^; 
-classi 2^; 
-classi 3^; 
-classi 4^; 
-classi 5^; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Google Suite 

OdG: 
1. Definizione UdA 1° bimestre 
2. Definizione attività di accoglienza operativa. 
 

 I docenti di scuola dell’infanzia (posto 
comune e di sostegno) si riuniranno dalle 
9.00 alle 10.30 in intersezione orizzontale e 
dalle 10.30 alle 12.00 in intersezione 
verticale, coordinati dalla F.S. Area 1 
Infanzia, ins.te M. Ruocco, per la 
suddivisione degli alunni anni 3 e le 
modalità di ingresso dei 4 e 5 anni. 

 

 I docenti di scuola primaria (posto comune e 
di sostegno) si riuniranno secondo 
l’assegnazione dei docenti alle classi nelle 
specifiche annualità: 

 

 I docenti di IRC avranno cura, sotto la 
personale responsabilità, di garantire la 
presenza a rotazione in tutte le 
intersezioni/interclassi di appartenenza. 

 
Redazione del verbale a cura di segretario 
appositamente individuato (a rotazione); 
indicare con precisione quanto concordato e 
svolto. 
 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 
 

  

Mercoledì 
23.09.2020 

 
Orario 

Scolastico 

h 9.00-
12.00 

Consigli di 
intersezione 
orizzontale 

 
Suddivisione 

in gruppi 
operativi: 

 
n. 3 

intersezioni: 
-3 anni 

OdG: 
1. Riflessione operative sull’Atto di Indirizzo del DS. 

 

 I docenti di scuola dell’infanzia (posto comune 
e di sostegno) si riuniranno dalle 9.00 alle 
10.30 in intersezione orizzontale e dalle 10.30 
alle 12.00 in intersezione verticale, coordinati 
dalla F.S. Area 1 Infanzia, ins.te M. Ruocco, per 
la suddivisione degli alunni anni 3 e le modalità 
di ingresso dei 4 e 5 anni. 

 

  

mailto:dsgragnano2@gmail.com
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-4 anni 
-5 anni 

 
n. 5 

interclassi: 
-classi 1^; 
-classi 2^; 
-classi 3^; 
-classi 4^; 
-classi 5^; 

 
 
 
 
 
 
 

Google Suite 

 I docenti di scuola primaria (posto comune e di 
sostegno) incontreranno gli alunni per 
l’attuazione dei P.I.A. a.s. 2019-20. 
Successivamente, si riuniranno secondo 
l’assegnazione dei docenti alle classi nelle 
specifiche annualità: 

 

 I docenti di IRC avranno cura, sotto la 
personale responsabilità, di garantire la 
presenza a rotazione in tutte le 
intersezioni/interclassi di appartenenza. 

 
Redazione del verbale a cura di segretario 
appositamente individuato (a rotazione); indicare 
con precisione quanto concordato e svolto. 

 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 

 

Giovedì 
24.09.2020 

h 8.30-
11.30 

 
Orario 

Scolastico 

Consigli di 
Intersezione 
interclasse 
orizzontale 

 
Plessi 

OdG: 
1. Predisposizione Accoglienza alunni 
 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 

  

h 17.00-
18.00 

Collegio 
docenti 
unitario 

 
 

Google Suite 

OdG: 
1. Lettura e approvazione verbale seduta 

precedente 18.09.2020; 
2. Comunicazioni del DS; 
3. Misure organizzative a.s. 2020/21 per 

l’emergenza COVID-19; 
4. Varie ed eventuali 

 

2  

Venerdì 
25.09.2020 

h 8.30-
11.30 

 
Orario 

Scolastico 

Consigli di 
Intersezione 
interclasse 
orizzontale 

 
Plessi 

OdG: 
1. Predisposizione Accoglienza alunni 
2. Incontro con i genitori per la firma del Patto 

educativo di Corresponsabilità 

  

h 16.00-
17.00 

Docenti 
Scuola 

Primaria 

OdG: 
1. Attuazione PIA a.s. 2020-21 con gli alunni. 

2  

Lunedì 
28.09.2020 

 Inizio lezioni Scuola dell’infanzia e scuola primaria   

Martedì 
29.09.2020 

h 13.45 
14.45 

DS-STAFF 
-Collaboratori DS 
-FF.SS. 
-Referenti plesso 

OdG: 

 Pianificazione interventi; 

 Calendario riunioni comuni. 
 

  

mailto:dsgragnano2@gmail.com
mailto:dsgragnano2@gmail.com
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Redazione del verbale: indicare con precisione 
quanto concordato e svolto.   
 

   OTTOBRE   

7-14-21-28 
Ottobre 2020 

h 16.30 
18.30 

Scuola Primaria          
 
 
 

Google Suite 

Programmazione orizzontale per classi parallele 
linee comuni progettazione in parallelo, condivisione 
buone pratiche 
 

  

Mercoledì 
7.10.2020 

h 16.30-
18.00 

Intersezione 
tecnica 

Scuola dell’infanzia 
 
 
 
 
 
 

G Suite 
 

OdG: 

 Programmazione orizzontale per sezioni 
parallele 

 Linee comuni progettazione in parallelo, 
condivisione buone pratiche 

 Programmazione e pianificazione uscite, 
visite didattiche, attività e manifestazioni. 

 
Redazione del verbale: indicare con precisione 
quanto concordato e svolto. 

 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 
 

 1.30 

Martedì 
13.10.2020 

h 16.15 
18.15 

DS-STAFF 
-Collaboratori DS 
-FF.SS. 
-Referenti plesso 

 
 

G Suite 
 

OdG: 

 Pianificazione interventi; 

 Calendario riunioni comuni. 
 
 
Redazione del verbale: indicare con precisione 
quanto concordato e svolto.   
 

  

Giovedì 
15.10.2020 

h 16.15 
18.15 

Consiglio di 
Interclasse 

Intersezione 
tecnico 

 
 
 
 
 

G Suite 

OdG: 

 Rilevazione situazione iniziale 

 Completamento delle UdA comprensive 
degli apporti delle docenti di sostegno per 
gli alunni H 

 Eventuali Piani Individualizzati  

 Uscite, visite didattiche, attività e 
manifestazioni 

Redazione del verbale: indicare con precisione 
quanto concordato e svolto. 

 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 
 

 2 

mailto:dsgragnano2@gmail.com
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Martedì 
20.10.2020  

h 16.30-
18.30 

Incontro 
dipartimenti 
disciplinari  

 
G Suite 

OdG: 

 Condivisione UdA  
 

2   

Giovedì 
22.10.2020 

h 15.00-
17.00 

Scuola dell’infanzia 
Scuola Primaria  

 

Entro giovedì 22, i docenti invieranno al Dirigente 
scolastico all’ indirizzo email 
dsgragnano2@gmail.com 
il Piano unitario della scuola dell’infanzia, le UdA  
delle sezioni/classi, i piani individualizzati (laddove 
necessari) 

  

Martedì 
27.10.2020 

h 16.30-
18.30 

Collegio dei docenti 
Unitario  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sede “G Suite” 

OdG: 
1. Lettura e approvazione del verbale 

precedente; 55 
2. Comunicazioni della DS; 
3. Ratifica organigramma e funzionigramma 

d’Istituto; 
4. Verifica UdA e attività progettuali a.s. 

2020/2021; 
5. Uscite, visite didattiche, attività e 

manifestazioni a. s. 2020/21; 
6. Progetto Alunni H; 
7. Piano Scolastico per la Didattica Digitale 

Integrata (di cui si allega BOZZA); 
8. Verifica e valutazione SI e SP; 
9. Revisione PTOF e PdM  a. s. 2020/2021;  
10. Piano di Formazione Docenti; 
11. Validità anno scolastico: criteri per il 

rapporto in deroga; 
12. Varie ed eventuali. 

 
 (l’odg è suscettibile di modifiche per ulteriori necessarie 
integrazioni) 

2  

Martedì 
27.10.2020 

h 15.00-
16.00 

 
 

h 16.00-
17.00 

Assemblea Rinnovo 
OO.CC. annuali 

 
Allestimento seggi 

e votazioni con  
Coordinatori 

intersezioni e di  
classi 

 
 

 Plessi 

OdG Assemblea 

 Presentazione della scuola e del PTOF 

 Calendario degli incontri con i genitori  
 
OdG Seggio: 

 Costituzione del seggio e votazione  

 Elezioni rappresentanti genitori nei consigli 
di sezione/classe  

 Competenze del consiglio di 
intersezione/interclasse. 

1 
 
 
 
 
 
 

1 

 

   NOVEMBRE   

4-11-18-25 
Novembre 

h 15.00-
17.00 

Programmazione 
settimanale Scuola 

Programmazione orizzontale per classi parallele 
linee comuni progettazione in parallelo, condivisione 

  

mailto:dsgragnano2@gmail.com
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2020 Primaria          
 

Google Suite 

buone pratiche 
 
 

Mercoledì 
4.11.2020 

h 15.00-
17.00 

Intersezione 
tecnica 

Scuola dell’infanzia 
 
 
 
 
 

Google Suite 

Programmazione orizzontale per sezioni parallele 
linee comuni progettazione in parallelo, condivisione 
buone pratiche 
 
Redazione del verbale: indicare con precisione 
quanto concordato e svolto. 
 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 

 1.30 

Giovedì  
5.11.2020 

h 9.00 
15.00 

Incontro  
Scuola-ASL  

 
Google Suite 

 

Odg: 

 Firma PEI  
 

 

  

 h 15.30- 
17.30 

DS- 
Commissione NIV 

 
Google Suite 

 

OdG: 

 Dal Rapporto di autovalutazione alla 
valutazione di Istituto 

  

Giovedì  
12.11.2020 

h 15.30-
17.30 

Consigli 
intersezione  
interclasse 
orizzontali 

 
Tecnico 

 h 15.30-16.30 
 
 
 
 

Misto  
h 16.30-17.30 

 
 
 
 

 
 

Google  Suite 

Coordinamento tecnico orizzontale per 
classi/sezioni parallele - Solo docenti: 

 Verifica delle ipotesi di lavoro per i mesi di 
settembre/ottobre  

 Programmazione e organizzazione periodo 
successivo 

 
Con i genitori 

 Informazione sugli impegni dei genitori 
eletti quali rappresentanti dei Consigli di 
intersezione-interclasse  

 Presentazione del Piano delle attività del 
Consiglio di intersezione-interclasse 

 Proposte di attività di collaborazione scuola-
famiglia 

 
Redazione del verbale: indicare con precisione 
quanto concordato e svolto. 

 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 
 

 2 

Martedì  
17.11.2020 

h 15.00 
17.00 

 

Dipartimenti 
Disciplinari 

 Scuola Primaria          
 

OdG: 

 Predisposizione obiettivi minimi Curricolo 
d’Istituto  

 Predisposizione prove di verifica parallele 

2  

mailto:dsgragnano2@gmail.com
mailto:dsgragnano2@gmail.com
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Google Suite 
 

 
Redazione del verbale: indicare con precisione 
quanto concordato e svolto. 
 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 

   DICEMBRE   

2-9-17 
Dicembre  

2020 

h 15.00 
17.00 

 

Programmazione 
settimanale Scuola 

Primaria          
Google Suite 

 

Programmazione orizzontale per classi parallele 
linee comuni progettazione in parallelo, condivisione 
buone pratiche 
 
 

  

Mercoledì 
2.12.2020 

h 15.30-
17.00 

Intersezione 
tecnica 

Scuola dell’infanzia 
 
 
 
 
 
 

Google Suite 

Programmazione orizzontale per sezioni parallele 
linee comuni progettazione in parallelo, condivisione 
buone pratiche 
 
 
 
Redazione del verbale: indicare con precisione 
quanto concordato e svolto. 

 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 

 

 1.30 

Giovedì 
03.12.2020 

h 16.00-
18.00 

Collegio dei docenti 
Unitario  

 
 
 
 
 
 

Google Suite 

OdG: 

 Lettura e approvazione del verbale 
precedente; 

 Comunicazioni della DS; 

 Iscrizioni a.s. 2021-22; 

 Manifestazioni natalizie; 

 Varie ed eventuali. 
 
(l’odg è suscettibile di modifiche per ulteriori necessarie 
integrazioni) 

2  

Lunedì  
14.12.2020 

h 15.00 
17.00 

 

Dipartimenti 
Disciplinari 

 Scuola Primaria          
 
 
 
 
 

Google Suite 
 

OdG: 

 Definizione delle tipologie di prove di 
verifica, delle competenze, abilità e 
contenuti da testare e relative griglie  di 
processo 

 
Redazione del verbale: indicare con precisione 
quanto concordato e svolto. 
 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 

2  

Martedì 
15.12.2020 

h.16.00- 
17.30 

Incontro 
scuola/famiglia 

O.d.g. 

 Andamento didattico-disciplinare degli 

 
1.30 

 

mailto:dsgragnano2@gmail.com
mailto:dsgragnano2@gmail.com
mailto:dsgragnano2@gmail.com
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Infanzia Scuola dell’Infanzia 
 

Google Suite 

alunni 

 Manifestazioni natalizie 
 

Giovedì 
17.12.2020 

h 16.00- 
17.30 

Primaria 
 
 

Incontro 
scuola/famiglia 
Scuola Primaria 

 
 

Google Suite  

O.d.g. 

 Andamento didattico-disciplinare degli 
alunni 

 Manifestazioni natalizie 
 

 
1.30 

 

                   GENNAIO   

13 – 20 – 26  
Gennaio  

2021 

h 15.00-     
17.00 

Programmazione 
settimanale Scuola 

Primaria          
 

Google Suite 

Programmazione orizzontale per classi parallele 
linee comuni progettazione in parallelo, condivisione 
buone pratiche 
 

  

Mercoledì 
13.01.2021 

h 15.30-
17.00 

Intersezione 
tecnica 

Scuola dell’infanzia 
 
 
 
 
 

Google Suite 

Programmazione orizzontale per sezioni parallele 
linee comuni verifiche in parallelo, condivisione 
buone pratiche 
 
 
Redazione del verbale: indicare con precisione 
quanto concordato e svolto. 

 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 

 1.30 

Giovedì 
14.01.2021 

h 15.00-
17.00 

 

Dipartimenti 
Disciplinari 

 Scuola Primaria          
 
 
 
 

Google Suite 

OdG:  

 Completamento delle prove comuni per 
classi parallele e griglie di valutazione 
 

Redazione del verbale: indicare con precisione 
quanto concordato e svolto. 
 
Inviare i file, corredati dalle prove,  per e-mail alla 
DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 

2  

Martedì  
19.01.2021 

h 15.00 
16.30 

DS 
Collaboratori DS 

FF.SS. 
 

Google Suite 

OdG: 

 Report di monitoraggio e interventi 
migliorativi 

  

Giovedì  
21.01.2021 

h 15.30-
17.30 

Consigli 
intersezione  
interclasse 
orizzontali 

 

Coordinamento tecnico orizzontale per 
classi/sezioni parallele - Solo docenti: 

 Monitoraggio piani di lavoro 

 Verifica delle ipotesi di lavoro per i mesi di 
novembre/dicembre  

 2 

mailto:dsgragnano2@gmail.com
mailto:dsgragnano2@gmail.com
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Tecnico h 15.30-
16.30 

 
 
 

Misto h 16.30-
17.30 

 
 
 

 
 
 
 
 

Google Suite 

 Programmazione e organizzazione periodo 
successivo 

 
Con i genitori 

 Monitoraggio piani di lavoro 

 Verifica delle ipotesi di lavoro per i mesi di 
novembre/dicembre  

 Programmazione e organizzazione periodo 
successivo 

 Proposte di attività di collaborazione 
scuola/famiglia 

 
Redazione del verbale: indicare con precisione 
quanto concordato e svolto. 

 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 
 

Lunedì 
25.01.2021 

h 15.30-
17.00 

GLI 
GLHI 

 
 
 
 
 
 

Google Suite 

OdG: 

 Verifica della funzionalità dell’organico 

 Rapporto scuola famiglia, scuola ASL 

 Revisione ed aggiornamento PEI 

 Verifica programmazione e piano di 
inclusione 

 
Redazione del verbale: indicare con precisione 
quanto concordato e svolto. 

 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 
 

  

Martedì 
26.01.2021 

h 15.00- 
17.00 

Programmazione 
settimanale Scuola 

Primaria          
 

Google Suite 

Programmazione orizzontale per classi parallele 
linee comuni progettazione in parallelo, condivisione 
buone pratiche 
 

  

Mercoledì  
27.01.2021 

h 15.30 
17.30 

Collegio dei Docenti 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OdG: 

 Lettura e approvazione del verbale 
precedente; 

 Comunicazioni della DS; 

 Monitoraggio attività curriculari ed 
extracurriculari; 

 Verifica quadrimestrale del Piano di Lavoro 
delle classi e delle sezioni; 

 Verifica e/o eventuali adeguamenti dei 
percorsi individualizzati e personalizzati; 

 Varie ed eventuali. 
 

2  

mailto:dsgragnano2@gmail.com
mailto:dsgragnano2@gmail.com
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Google Suite (l’odg è suscettibile di modifiche per ulteriori necessarie 
integrazioni) 

Giovedì  
28.01.2021 

h. 14.30- 
19.00 

Consigli 
Interclasse/ 
Scrutinio 1° 

quadrimestre 
Primaria 

 
Classi 1^, 2^, 3^, 4^ 

 
 
 
 
 

Google Suite  

OdG: 

 Analisi dell’andamento della classe e dei 
singoli alunni 

 Segnalazione degli alunni con frequenza 
irregolare  

 Verifica delle strategie attuate e degli 
interventi  

 Scrutinio del 1° quadrimestre-attribuzione 
voto comportamento-attribuzione voti nelle 
singole discipline/ compilazione della 
scheda di valutazione on line /compilazione 
verbale 

Redazione del verbale di ogni consiglio.  

 1 

Venerdì  
29.01.2021 

h. 15.30- 
17.00 

Consigli 
Interclasse/ 
Scrutinio 1° 

quadrimestre 
Primaria 

 
Classi 5^ 

 
 
 
 
 

Google Suite  

OdG: 

 Analisi dell’andamento della classe e dei 
singoli alunni 

 Segnalazione degli alunni con frequenza 
irregolare  

 Verifica delle strategie attuate e degli 
interventi effettuati ( 

 Scrutinio del 1° quadrimestre-attribuzione 
voto comportamento-attribuzione voti nelle 
singole discipline/ compilazione della 
scheda di valutazione on line /compilazione 
verbale 

Redazione del verbale di ogni consiglio.  

 1 

   FEBBRAIO   

03-10-17-24 
Febbraio  

2021 

h 15.00- 
17.00 

Programmazione 
settimanale Scuola 

Primaria          
 

Google Suite 

Programmazione orizzontale per classi parallele 
linee comuni progettazione in parallelo, condivisione 
buone pratiche 
 

  

Mercoledì 
3.02.2021 

h 15.30-
17.00 

Intersezione 
tecnica 

Scuola dell’infanzia 
 
 
 
 

Google Suite 

Programmazione orizzontale per sezioni parallele 
linee comuni progettazione in parallelo, condivisione 
buone pratiche 
 
Redazione del verbale: indicare con precisione 
quanto concordato e svolto. 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 
 

 1.30 

Martedì 
16.02.2021 

h 16.00- 
17.30 

Infanzia 
 

Incontro 
scuola/famiglia 

Scuola dell’Infanzia 
 

O.d.g. 

 Andamento didattico-disciplinare degli 
alunni 

 
1.30 

 

mailto:dsgragnano2@gmail.com
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Google Suite 

 
 

Giovedì  
18.02.2021 

h 16.00- 
17.30 

Primaria 
 

 

Incontro 
scuola/famiglia 
Scuola Primaria 

 
Google Suite 

O.d.g. 

 Andamento didattico-disciplinare degli 
alunni 

 
 
 

 
1.30 

 

   MARZO   

3-10-17-24 
Marzo 
2021 

h 15.00 
17.00 

Programmazione 
settimanale Scuola 

Primaria          
 

Google Suite 

Programmazione orizzontale per classi parallele 
linee comuni progettazione in parallelo, condivisione 
buone pratiche 
 
 

  

Mercoledì 
3.03.2021 

h 15.30-
17.00 

Intersezione 
tecnica 

Scuola dell’infanzia 
 
 
 
 
 

Google Suite 

Programmazione orizzontale per sezioni parallele 
linee comuni progettazione in parallelo, condivisione 
buone pratiche 
 
Redazione del verbale:  indicare con precisione 
quanto concordato e svolto. 

 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 
 

 1.30 

Giovedì 
18.03.2021 

h 15.30-
17.30 

 

Dipartimenti 
Disciplinari 

 Scuola Primaria          
 

Google Suite 

OdG: 

 Riflessioni sui risultati ottenuti riguardo le 
verifiche parallele somministrate agli alunni 
nel 1° quadrimestre 
 

2  

Giovedì  
25.03.2021 

 

h 16.30 
18.30 

Collegio dei Docenti 
unitario 

 
 
 
 

Google Suite  

OdG: 

 Lettura ed approvazione verbale seduta 
precedente; 

 Andamento didattico-metodologico; 

 Programmazione e organizzazione attività 
di fine anno; 

 Varie ed eventuali 
 
(l’odg è suscettibile di modifiche per ulteriori necessarie 
integrazioni) 

 

2  

   APRILE   

7-14-21-28 
Aprile 
2021 

h 15.00-
17.00 

Programmazione 
settimanale Scuola 

Primaria          
 

Programmazione orizzontale per classi parallele 
linee comuni progettazione in parallelo, condivisione 
buone pratiche 
 

  

mailto:dsgragnano2@gmail.com


     

 

                                   

 

 
DIREZIONE DIDATTICA STATALE GRAGNANO 2 

“Oreste Lizzadri”  
Via Vittorio Veneto, 18 – 80054  Gragnano (NA)   

Tel. 0818012921  - C.M. NAEE142002  -  C.F. 82008620633 

sito web: www.ddgragnano2.edu.it 

e-mail:  naee142002@istruzione.it   pec: naee142002@pec.istruzione.it 

 

 
 

 

 

Pag. 18 di 24 

 

Google Suite   

Mercoledì 
07.04.2021 

h 15.30-
17.00 

Intersezione 
tecnica 

Scuola dell’infanzia 
 
 
 
 
 

Google Suite  

Programmazione orizzontale per sezioni parallele 
linee comuni progettazione in parallelo, condivisione 
buone pratiche 
 
Redazione del verbale:  indicare con precisione 
quanto concordato e svolto. 
 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 
 

 1.30 

Martedì  
13.04.2021 

h.16.00- 
17.30 

Infanzia 

Incontro 
scuola/famiglia 

Scuola dell’Infanzia 
 

Google Suite 

O.d.g. 

 Andamento didattico-disciplinare degli 
alunni 

 
 

 

1.30  

Giovedì  
15.04.2021 

h 16.00- 
17.30 

Primaria 
 
 

 

Incontro 
scuola/famiglia 
Scuola Primaria 

 
Google Suite  

O.d.g. 

 Andamento didattico-disciplinare degli 
alunni 

 

1.30  

Lunedì 
19.04.2021 

h 15.30-
17.30 

 

Dipartimenti 
Disciplinari 

 Scuola Primaria          
 

Google Suite 

OdG: 

 Definizione delle tipologie di prove di 
verifica finali, delle competenze, abilità e 
contenuti da testare e relative griglie  di 
processo 
 

2  

   MAGGIO   

5-12-19-26 
Maggio 

2021 

h 15.00-
17.00 

Programmazione 
settimanale Scuola 

Primaria          
 
 
 
 

Google Suite 

Programmazione orizzontale per classi parallele 
linee comuni progettazione in parallelo, 
condivisione buone pratiche, confronto e 
monitoraggio delle strategie condivise finora 
adottate e dei risultati ottenuti 
 
 
 

  

Mercoledì 
5.05.2021 

h 15.30-
17.00 

Intersezione 
tecnica 

Scuola dell’infanzia 
 
 
 
 
 

Programmazione orizzontale per sezioni parallele 
linee comuni progettazione in parallelo, condivisione 
buone pratiche  
 
Redazione del verbale: indicare con precisione 
quanto concordato e svolto. 

 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 

 1.30 

mailto:dsgragnano2@gmail.com


     

 

                                   

 

 
DIREZIONE DIDATTICA STATALE GRAGNANO 2 

“Oreste Lizzadri”  
Via Vittorio Veneto, 18 – 80054  Gragnano (NA)   

Tel. 0818012921  - C.M. NAEE142002  -  C.F. 82008620633 

sito web: www.ddgragnano2.edu.it 

e-mail:  naee142002@istruzione.it   pec: naee142002@pec.istruzione.it 

 

 
 

 

 

Pag. 19 di 24 

 

Google Suite dsgragnano2@gmail.com 
 

 Maggio 2021 
 
 

 Scuola Primaria 
 

Rilevazione degli apprendimenti degli studenti per 
l’anno scolastico 2020-21 
II primaria 
V primaria 

  

Giovedì  
13.05.2021 

h 15.30-
17.30 

Consigli 
intersezione  
interclasse 
orizzontali 

 
 
 
 

Tecnico  
h 15.30-16.30 

 
 
 

Misto 
h 16.30-17.30 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Google Suite 

Coordinamento tecnico orizzontale per 
classi/sezioni parallele - Solo docenti: 

 Andamento didattico-disciplinare, controllo 
assenze 

 Verifica UdA; 

 Verifica della ricaduta delle attività 
progettuali previste dal PTOF; 

 Proposte adozioni libri di testo a.s. 
2021/2022;  

 Predisposizione e calendarizzazione degli 
eventi di fine anno. 

 
 Con i genitori 

 Andamento didattico e disciplinare della 
classe; 

 Comunicazione alunni in difficoltà; 

 Libri di testo a.s. 2021/2022; 

 Eventuali proposte della componente 
genitori; 

 Comunicazioni riguardanti gli eventi di fine 
anno 

 
Inviare i file per e-mail alla DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 
 
 Indicare con precisione quanto concordato e svolto 
 

 2 

Lunedì 
17.01.2021 

h 15.00-
17.00 

 

Dipartimenti 
Disciplinari 

 Scuola Primaria          
 
 
 
 

Google Suite 

OdG:  

 Completamento delle prove comuni per 
classi parallele e griglie di valutazione 

 Adozione libri di testo a.s. 2021/2022 
 

Redazione del verbale: indicare con precisione 
quanto concordato e svolto. 
 
Inviare i file, corredati dalle prove,  per e-mail alla 
DS all’indirizzo 
dsgragnano2@gmail.com 

2  

Giovedì 
20.05.2021 

h 15.30-
17.30 

Collegio dei docenti 
Unitario  

 
 

OdG: 

 Lettura e approvazione del verbale 
precedente; 

 Comunicazioni della DS; 

2  

mailto:dsgragnano2@gmail.com
mailto:dsgragnano2@gmail.com
mailto:dsgragnano2@gmail.com
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Google Suite 

 Adozioni libri di testo a.s. 2021/22; 

 Validità anno scolastico, criteri per il 
rapporto in deroga; 

 Criteri valutazione finale alunni; 

 Verifica attività del PTOF e prove INVALSI; 

 Criteri per la formazione delle classi a.s. 
2021/2022; 

 Varie ed eventuali. 
 
(l’odg è suscettibile di modifiche per ulteriori necessarie 

integrazioni) 

   GIUGNO   

Giovedì 
03.06.2021 

h 16.00-
18.00 

Consigli di 
intersezione 
interclasse 
orizzontale 

 
 
 
 
 
 
 

Sede “da definire” 

OdG: 

 Analisi/verifica della programmazione e 
delle attività svolte nel corso dell’a. s. per 
autovalutazione (laboratori, progetti del 
PTOF, uscite didattiche, manifestazioni, 
eventi);  

 Elementi di criticità emersi e 
problematiche aperte; 

 Confronto e monitoraggio delle strategie 
condivise finora adottate e dei risultati 
ottenuti; 

 Elaborazione progetto didattico-
organizzativo a. s. 2021/2022; 

 Piano di inclusione per il prossimo a.s.; 

 Proposte progettuali per il prossimo a.s. 
 

 2 

Martedì 
08.06.2021 

h 15.00-     
    17.00 

GLI 
GLHI 

 
 
 
 
 

Sede “da definire” 

OdG: 

 Definizione fabbisogno di ore di sostegno 
per l’a.s. 2021/22; 

 Incontri con le famiglie e con l’ASL; 

 Eventuale richiesta ore assistenza alla 
persona per l’a.s. 2021/22. 

 
Redazione del verbale da depositare in Presidenza  
(indicare con precisione quanto concordato e svolto) 
 

  

Venerdì  
11.06.2021 

 

h 14.30-
19.00 

Scrutinio 
finale 

primaria 
 

Classi 1^, 2^ 3^, 4^ 
 
 
 
 

Operazioni di scrutinio del 2° quadrimestre: 

 Approvazione della relazione finale del 
consiglio di classe 

 Lettura ed approvazione delle valutazioni 
disciplinari e del comportamento  

 Lettura ed approvazione dei giudizi globali 

 Compilazione verbale scrutinio 

 Nota informativa alle famiglie delle carenze 
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Sede “da definire” 

formative (classi 1^, 2^, 3^ e 4^) 
 
Redazione del verbale di ogni consiglio da 
depositare in Presidenza 
 

Sabato 
12.06.2021 

 

h 09.00-
13.00 

Scrutinio 
finale 

primaria 
Classi 5^ 

 
 
 
 
 
 
 

SEDE “da definire” 

Operazioni di scrutinio del 2° quadrimestre: 

 Approvazione della relazione finale del 
consiglio di classe 

 Lettura ed approvazione delle valutazioni 
disciplinari e del comportamento  

 Lettura ed approvazione dei giudizi globali 

 Compilazione verbale scrutinio 

 Nota informativa alle famiglie delle carenze 
formative (classi 1^, 2^,3^ e 4^) 

 Compilazione modello certificazioni delle 
competenze (classi 5^) 

 
Redazione del verbale di ogni consiglio da 
depositare in Presidenza 

  

Martedì 
15.06.2021 

h 9.00-
12.00 

Consiglio 
interclasse 
orizzontale  
(primaria) 

 
 
 
 
 
 
 

Sede “da definire” 

OdG: 

 Analisi / verifica della programmazione e 
delle attività svolte nel corso dell’a.s. per 
autovalutazione (laboratori, progetti del 
PTOF, uscite didattiche, manifestazioni, 
eventi); 

 Elementi di criticità emersi e problematiche 
aperte; 

 Elaborazione progetto didattico-
organizzativo a. s. 2021/2022; 

 Piano di inclusione per il prossimo a.s.; 

 Proposte progettuali per il prossimo a.s.; 
 

 3 

Mercoledì 
16.06.20201 

h 9.00 
12.00 

Consiglio 
interclasse 
orizzontale  
(primaria) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sede “da definire” 

OdG: 

 Riordino dei materiali didattici presenti nei 
locali e rilevazione eventuali guasti e/o 
malfunzionamenti delle apparecchiature 
(segnalazione scritta in Segreteria a cura dei 
coordinatori di plesso al fine di poter 
provvedere alla riparazione nel corso della 
pausa estiva); 

 catalogazione e archiviazione dei lavori 
prodotti e materiale vario (da archiviare se 
utilizzabile l’anno successivo;  

 consegna e archiviazione delle fotografie 
che documentano le varie attività effettuate 
durante l’anno scolastico (uscite, viaggi di 
istruzione, sport, mostre…), predisposizione 
eventuale materiale per sito internet. 

 3 
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N.B.: recupero eventuali ore prestate 

Giovedì  
17.06.2021 

h 9.00 
12.00 

Consiglio 
interclasse 
orizzontale  
(primaria) 

 
Plessi 

OdG: 

 Riordino aule e plessi 
 
N.B.: recupero eventuali ore prestate 

 3 

Lunedì  
21.06.2021 

h 17.00-
19.00 

Collegio dei docenti 
Unitario  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sede “da definire” 

OdG: 

 Lettura e approvazione del verbale 
precedente; 

 Comunicazioni della DS; 

 Verifica attività FF.SS. a.s. 2020/21; relazioni 
delle docenti interessate; 

 Verifica delle attività PTOF;  

 Verifica innovazione digitale;  

 RAV  2021/22;  

 PAI  2021/22; 

 Varie ed eventuali. 
(l’odg è suscettibile di modifiche per ulteriori necessarie 

integrazioni) 

2  

Martedì 
22.06.2021 

h 9.00-
11.00 

 
 

Incontro 
Scuola-Famiglia 

Primaria 
Classi 5^ 

 
Sede “da definire” 

OdG: 

 Consegna documento di valutazione a cura 
di tutti gli insegnanti  

 Informazioni alle famiglie in merito ai 
risultati degli scrutini finali  

2  

Mercoledì  
23.06.2021 

h 9.00-
11.00 

Incontro 
Scuola-Famiglia 

Primaria 
Classi 1^-2^-3^-4^ 

 
Sede “da definire” 

OdG: 

 Consegna documento di valutazione a cura 
di tutti gli insegnanti  

 Informazioni alle famiglie in merito ai 
risultati degli scrutini finali  

2  

Giovedì 
24.06.2021 

h 10.00-
12.00 

Docenti 
 Scuola Primaria 

 
Sede V.V.V. 

OdG: 

 Consegna Documenti (Registro dei verbali;   
documenti vari; registri progetti curriculari 
ed extracurriculari). 

 2 

Lunedì 
28.06.2021 

h 9.00-
12.00 

 
 

Incontro 
scuola/famiglia 

Infanzia 
 

Sede “da definire” 

OdG: 

 Analisi risultati conseguiti dagli alunni 

 Consegna materiale relativo alle attività 
svolte durante l’a.s. (consegna scheda 
sintetica alunni anni 5) 

 3 

 h 17.00 
18.30 

Comitato di 
Valutazione 

OdG: 

 Restituzione esiti finali docenti neoassunti 
 

  

Martedì 
29.06.2021 

h 10.00-
12.00 

Docenti 
 Scuola Infanzia 

 

OdG: 

 Consegna Documenti (Registro  dei  verbali;   
documenti vari; registri progetti curriculari 
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L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi 
ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere individuale e collegiale, di programmazione, 
progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, incontri con le famiglie, aggiornamento e formazione, compresa la 
preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai 
predetti organi. 
1.Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 
a. alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b. alla correzione degli elaborati; 
c. ai rapporti individuali con le famiglie. 
2.Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
a. partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine 
anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle 
attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, per un totale di 40 ore annue; 
b. la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, per un impegno non 
superiore alle 40 ore annue; 
c. lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione, è un 
adempimento dovuto. 
 
Si precisa inoltre 

 Il Coordinamento didattico della Scuola dell’Infanzia si svolge il primo mercoledì di ogni mese, ad orario fisso, 
presso la sede centrale 

 Le riunioni settimanali di Programmazione della Scuola Primaria (+2h oltre alle 22 sett.) rientrano nell’orario 
di servizio, si svolgono ogni mercoledì del mese, in orario fisso presso la sede centrale o in modalità da remoto 
(anche con presenza della DS, qualora se ne ravvisi la necessità). 

 Gli insegnanti che operano su più classi concordano con il coordinatore di classe la loro presenza nelle diverse 
riunioni, al fine di non superare l’orario di servizio. 

 Le modalità organizzative relative al mese di giugno vanno ritenute come dati previsionali. 

 Il calendario, per sopraggiunte esigenze organizzative e/o impreviste, può subire modifiche e/o integrazioni. 
 
 
NOTE 
Let. a)=   Riunioni collegiali  tot. 40 ore/ anno (art. 29,  co. 3, let. a del CCNL 2006-09):  

Collegio Docenti, attività di programmazione didattica per dipartimenti,  incontri con le famiglie. 
 

SEDE V.V.V. ed extracurriculari). 

Martedì 
29.06.2021 

Da 
stabilire 

Collegio  
docenti 
unitario 

 
 
 

SEDE “da definire” 
 
 

OdG: 

 Lettura e approvazione verbale seduta 
precedente; 

 Comunicazioni della DS;  

 Proposte di attività progettuali curricolari ed 
extracurricolari a.s. 2021/22; 

 Varie ed eventuali 
(l’odg è suscettibile di modifiche per ulteriori necessarie 
integrazioni) 

2  
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Let. b)=  Attività collegiali max 40 ore/anno (art. 29, co. 3, let. b del CCNL 2006-09): Consigli di classe, di 
interclasse, di intersezione. 

 
Art. 28 =  Alle 22 ore settimanali di insegnamento stabilite per gli insegnanti della primaria, vanno aggiunte 2 ore 

da dedicare, anche in modo flessibile e su base plurisettimanale, alla programmazione didattica da 
attuarsi in incontri collegiali dei docenti interessati, in tempi non coincidenti con  l’orario delle 
lezioni: 2 ore settimanali x 33 settimane = 66 ore annue. 

 

                                                                                                                                      Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                    Prof.ssa Angela Renis 

                                                                                                                                                      La firma autografa è omessa ai sensi  
                                                                                                                                                     dell’art. 3 c. 2 del D. Lgs. n. 39/93 


